
 

 

MINUTA 
REUNIÓN ORDINARIA No. 02-2024 

 

Lugar: virtual Fecha: 22-05-2024 

 

Hora inicio: 
 

9:00.00 a.m 
 

Hora finalización: 
 

11:30 a.m 

 

Objetivo 

Brindar temas de interés para el comité. 

Agenda 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Ref. 
 

Comentarios 
 

Acuerdos 
Fecha de 

cumplimiento 
estimada 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2-3 

COMPROBACION DEL QUORUM…hay 
quórum necesario para empezar la 
reunión.   
En caso de ausencia deben de mandar la 
justificación al correo del comité municipal 
de emergencia, cme.lepanto@cne.go.cr y 
copia a emoreno@cne.go.cr 
 
 
Esteban Moreno: Saluda a los presentes 
y procede a explicar el Reglamento para la 
organización y funcionamiento  de los 
comités regionales municipales distritales 
y comunales de emergencia. 
- Las instituciones son las encargadas 

de regular la gestión del riesgo, no la 
CNE…………………………………… 

ACUERDO No 1 
Solicitarle al 
coordinador realizar 
las invitación de la 
próxima reunión a 
realizarse el día 
miércoles 19 de junio 
del presente, hora  
9:00 a.m lugar por 
definir. Asistencia 
obligatoria. ACUERDO  
APROBADO. 

 
ACUERDO No 2 
Aprobar el 
nombramiento de la 

 
 
 
 

 
Fecha con el 

siguiente 
formato 

dd/mm/aaaa 

 
1 

 

Tema 1…. COMPROBACION DEL QUORUM 

2 Tema 2…. PALABRAS DEL OFICIAL DE ENLACE, ESTEBAN MORENO 

3 Tema 3…. REGLAMENTO PARA LA ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE 
LOS COMITES REGIONALES MUNICIPALES  DISTRITALES Y COMUNALES DE 
EMERGENCIA 

4 Tema 4…. ACUERDOS 

5 Tema 5….CIERRE DE REUNION 
 

mailto:cme.lepanto@cne.go.cr
mailto:emoreno@cne.go.cr


 

 

- El doctor Ledezma pone ejemplo del 
árbol que se calló por la Musmani. Es 
un ejemplo que se pudo resolver a nivel 
local y no se hizo. 

- Y lo del miembro del comité el Coto, 
donde siempre muestra su 
preocupación por el puente de su 
comunidad, en caso preventivo se 
puede pedir al ingeniero que realice las  
inspecciones y que se mande a solicitar 
la visita el Geólogo. Primeramente lo 
que se pueda resolver con nosotros, lo 
realizaríamos. 

-  
 Otro ejemplo es la comunidad del Golfo, 
donde hubo faltante de agua, se coordinó 
que viniera un camión cisterna, aunque no 
se hizo con el informe de situacion………  
  
Esteban Moreno responde: La prevención 
la comisión hace un tema de monitoreo. El 
informe de situación debe de hacerlo todo 
el comité y no la municipalidad.  
El incidente  debe de ser puntual debe de 
activar el informe de situación.   Muchas 
veces no se puede pasar o montar un 
informe para poder llenar el informe hay 
espacios que se requieren de informe de 
instituciones, las cuales no mandan, con el  
recurso municipal se puede contar, pero 
hay otras situaciones que sobrepasa la 
competencia de la municipalidad. 
 
 Si tenemos que tener claridad. El informe 
de situación es una responsabilidad de 
todas las instituciones que conforman la 
municipalidad.  
 
Sra Karla Naranjo manifiesta: Las 
instituciones aporta la información para que 
se incluya  en el informe de situación. Y 
explica una situación vivida. 
 
Se le indica al señor Intendente que debe 
de confeccionar el PLAN OPERATIVO DE 

señora Kattya Montero 
Arce, como secretaria 
temporal para el 
puesto de secretaria 
del comité municipal 
de emergencia. 
ACUERDO  
APROBADO. 

 



 

 

EMERGENCIA. Se le pasa al intendente el 
borrador del último que se hizo.(hay un 
machote nuevo y se debe de cambiar) 
 
Esteban Moreno: indica si hay 
comunidades que se pueden organizar y 
conformar el comité comunal de 
emergencia, pueden hacerlo, se están 
capacitando, tenemos las comunidades el 
Coto, Cabo Blanco que están capacitados 
en dos, en una Isla Venado y no se han 
capacitado Lepanto y La Fresca…………. 
 
Art 8 del reglamento, indica Organización 
de Comités Regionales de Emergencia. 
Explica quienes deben conformar este 
comité.  En resumen le corresponde al 
comité regional, debe de hacer 
seguimiento a nivel local……..................... 

 

ART 10 del Comité distrital de 
Emergencia 

Un coordinador, que es el intendente. 

En caso de que el intendente no este se 
delega a la vice intendente………………….  

 

La secretaria la asume algún funcionario 
que no sea municipal, para no perder toda 
la gestión que hace doña Kattya para que 
sea nombrada como gestor de la 
información, es un puesto nuevo, es el 
equipo de apoyo a la coordinación. 

 

Estamos sin secretaria del comité o en la 
condición que no sea de la municipalidad, 
si no se puede en este momento, mientras 
se define se puede mandar una nota 
mientras se elija una secretaria o también 
lo podemos hacer localmente, mientras no 
hay que la asuma la señora Kattya 
Montero. 

 

Para que todos tengamos conocimiento 
hay tres posesos manejo de la información, 



 

 

EQUIPO DE TRABAJO que elabora los 
informes el TEMA ADMINISTRATIVO, es 
la persona que genera los créditos, ojala 
sean dos personas, en caso de ausencia, a 
esta persona se registra  y tiene acceso de 
la solicitud de crédito…………………….. 

 

LOGÍSTICA, los espacios de 
almacenamiento, de insumos se hacen 
espacios municipales, lo asume un 
funcionario municipal.  

COORDINACION 

SECRETARIA 

INFORMACION 

LOGISTICA  

 

SE BRINDA CAPACITACION: 

ADMINISTRATIVA, es una capacitación  
para los funcionarios que tienen esa parte 
administrativa…………………………….. 

 

FUNCIONES DE LOS COMITES 
MUNICIPALES DE EMERGENCIA  

plan anual de trabajo 

plan de emergencia  

comité comunales 

sistema de alerta temprana 

designar la cede para las reuniones 
ordinarias y extraordinaria se llama CCO. 

 

Centro de coordinación: 

Se debe de buscar tres lugares y un 
cuarto, debe ser un lugar abierto como 
cuarta opción CCO……………………….. 

 

ALBERGUES 

Doctor Ledezma Indica en Cabo Blanco 
la Iglesia, Lepanto la escuela, Jicaral salón 
comunal y la Asociacion Cívica, La Fresca 
en el salón Comunal. Y contactos en caso 
de emergencia. San Blas en el salón 
comunal. 

 



 

 

PENDIENTE. 

Coordinador Juan Luis Arce  Indica que 
el salón de San Blas se inunda y le pide a 
Yaxira que se pide hacer una nota para 
que se cambie por la escuela. 

 

Esteban Moreno, indica que esa 
información de albergues debe de ir en el 
Plan.  

  

GEOLOGO, si viene hay que darle puntos 
para que el visite. 

 

PENDIENTE. 

Indica don Esteban que  va a preguntar 
sobre el informe de la última visita.  

 

Sr Gonzalo Ramírez: Se hizo un trabajo 
sobre la ruta 163 y se colocan alcantarillas, 
esta cae sobre la propiedad afectando a 
los dueños, se mandó nota. Caso de la 
señora Leticia Abarca de la comunidad de 
Dominicas ( 150 m ESTE, del cementerio) 

 

PENDIENTE. 

Ing. David Camacho responde: Ya fueron 
a realizar la visita, es sobre la ruta 
nacional. Pide que le pase la información 
de nuevo…………………………………….  

 

COMITES COMUNALES,  la conforma la  
población civil y crean los comités 
comunales………………………………….   

 

PUESTOS 

Coordinador 

Sub coordinador 

Secretaria  

área de trabajo…esta se divide en logística 

Albergues 

Evacuación ( movilización)…………………. 

 

 



 

 

PROHIBICIONES…………………………….  

Las decisiones  se hacen a nivel grupal no 
individual. 

No se pueden prestar las cosas, venderlas, 
aceptar donaciones, hacer certificaciones.  

 

Se procede a realizar el nombramiento de 
la secretaria o se tomó acuerdo que la 
señora Kattya Montero Arce continúe  por 
un periodo de dos meses, pero que en la 
próxima reunión se consiga. 

  

Sr Gonzalo Ramírez propone al doctor 
Ledezma para que asuma la secretaría,  el 
doctor Ledezma dice que no. 

 

 

Sr Juan Luis Arce indica: que se tome 
acuerdo y que se haga la convocatoria y 
que están la mayoría y no hoy, para la 
próxima reunión me comprometo a tener 
dos opciones y explicar de qué se trata el 
puesto ya que es un recargo.  

 

Sr Esteban Moreno: Le pide al 
Coordinador Juan Luis Arce  Castro que 
haga la convocatoria para la próxima 
reunión, y que invite a los entes que no 
asisten. 

PENDIENTE. 

Sr Esteban Moreno: indica que le va a 
pasar un machote del oficio que debe 
enviar. 

 

ACUERDO No 1 Solicitarle al coordinador 
realizar las invitación de la próxima reunión 
a realizarse el día miércoles 19 de junio del 
presente, hora  9:00 a.m lugar por definir. 
Asistencia obligatoria. ACUERDO  
APROBADO. 

 

ACUERDO No 2 Aprobar el nombramiento 
de la señora Kattya Montero Arce, como 



 

 

secretaria temporal para el puesto de 
secretaria del comité municipal de 
emergencia. ACUERDO  APROBADO.  

 

 

 
- PROXIMA REUNION MIERCOLES 19 

DE JUNIO, HORA 9:00 A.M. LUGAR 
POR DEFINIR. 



 

 

 
 

Nombre y apellidos de los participantes 
 

Institución 

Esteban Moreno Oficial de Enlace 

Guido Mora Vargas  CNE 

Juan Luis Arce Castro  Coordinador 

Isla Vives López  Vice intendente 

Kattya Montero Arce Secretaria a.i 

Melissa Quiros Salazar Cruz Roja  

Luis Duarte Gómez  Bomberos 

Lidieth Salazar Comunidad 

Juan Gabriel Ledezma Ministerio de Salud 

Orvin Rosales Castro MAG 

Karla Naranjo  MAG 

Gonzalo Ramírez Porras  CTP Jicaral MEP 

Jean Franco Cruz Mora CTP Jicaral MEP 

Juan Gabriel Ledesma  Ministerio de Salud 

Willi Venegas Guerrero Concejo Municipal de distrito Lepanto 

David Camacho Brenes Ingeniero Municipal  

Yaritza Obando Chavarría  Asistente CMD Lepanto  

Dunia Morales Ramos  CMDL 

Alexandra Gómez  UNED 

Luz Berrocal  Flores  CCO de Lepanto  

Wilber Aju Venegas  CCSS 

  

  
 
 

Elaborada por: 

Kattya Montero Arce 
Secretaria del CME a.i 


