
 

 

MINUTA 
REUNIÓN ORDINARIA No. 06-2024 

 

Lugar: Presencial Fecha: 26-09-2024 

 

Hora inicio: 
 

9:00 A.M  
 

Hora finalización: 
 

11:30 a.m 

 

Objetivo 

Brindar temas de interés para el comité. 

Agenda 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Ref. 
 

Comentarios 
 

Acuerdos 
Fecha de 

cumplimiento 
estimada 

1 
 
 
 
 
 
 
 

COMPROBACION DEL QUORUM…hay 
quórum necesario para empezar la 
reunión.   
En caso de ausencia deben de mandar la 
justificación al correo del comité municipal 
de emergencia, 
kmontero@concejolepanto.go.cr y copia a  
gmorav@cne.go.cr 

 
 
  

 
 
 
 

 
Fecha con el 

siguiente 

 
1 

 

Tema 1…. COMPROBACION DEL QUORUM y PROBACION DE LA AGENDA  

2 Tema 2…. PALABRAS DE BIENVENIDA DEL OFICIAL DE ENLACE GUIDO MORA 

3 Tema 3…. PUNTOS A TRATAR: 
PUNTO UNO: FUNCIONES DE LOS COMITES MUNICIPALES 
PUNTO DOS: FUNCIONES  DE LOS COMITES COMUNALES 
PUNTO TRES:  SIMULACRO 2025 
PUNTO CUATRO: OFICIO UGO-OF-0263-2024. NOMBRAR  DOS 
CORDINADORES DE LAS MESAS DE TRABAJO OPERATIVO PARA LA 
ASISTENCIA AL TALLER DE SOCIALIZACION Y ENTREGA DE RESULTADOS DE 
NOVIEMBRE DEL 2024 EN LA UNA DE NICOYA GUANACASTE  

4 Tema 4…. ASUNTOS VARIOS  

 Tema 5…ACUERDOS 

5 Tema 6….CIERRE DE REUNION 
 

mailto:kmontero@concejolepanto.go.cr%20
mailto:gmorav@cne.go.cr
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PALABRAS DE BIENVENIDA DEL 
SEÑOR GUIDO MORA  
Saluda a los presentes, y procede a la 
explicación de la reunión de hoy 
 
PUNTO UNO: FUNCIONES DE LOS 
COMITES MUNICIPALES DE EMEGENCIA 
 
Se refiere  el artículo 11, Funciones  de 
los comités municipales de Emergencia 
 
b- Elaborar un plan Anual 
  
e-Elaborar el plan de emergencia cantonal, 
ahora se los muestro el plan del distrito de 
Lepanto, se los envía ara que revisen. 
 
d-Promover los comités comunales de 
emergencia. Para que atiendan a los 
vecinos, abran un alberge, reportan, llaman 
a la 911. Se hicieron la Fresca, el Coto, San 
Blas, Lepanto, Cabo Blanco y Montaña. 
 
g-Asumir  la coordinación de la atención de 
emergencia con cobertura cantonal o bajo 
alerta de la CN de prevención. 
 
h- Desarrollar un inventario, en este caso es 
Isla la que sabe cuánto hay de diarios, 
espumas y cobijas. Lo de capacidades y 
vehículos se consultan. 
 
k-Realizar un ejercicio de simulación y 
simulacros para evaluar los procedimientos 
de respuesta. Pregunta si alguno no hizo. 
En el 2025 debemos de hacer uno. Tengo 
que proponer para el año 2025 que se debe 
de hacer un simulacro en los comités 

formato 
dd/mm/aaaa 



 

 

comunales. 
Una propuesta ocupamos que tipo de 
simulacro y con quien lo va a realizar. Yo  
tengo que presentar en octubre, en la 
segunda semana, el tipo de simulacro que 
se escogería, ustedes definen en que 
comunidad para ir trabajando.   
Una de las funciones es activar el centro de 
operaciones, es importante, lo activa don 
Juan Luis o Isla  somos el CENTRO DE 
COORDINACION DE  OPERACIONES y 
cuando no es emergencia, somos comité 
municipal de emergencia.  
Si no tienen comités comunales no tiene 
necesidades.  
 
s-Los CME contribuirán con el 
levantamiento de la información para la 
elaboración  del plan General de 
Emergencia, se vea superada o cuando las 
comunidades se encuentren en 
emergencia.  
 
t-Los Comités  Municipales de Emergencia 
activaran el CCO de nivel Cantonal cuando 
la capacidad  de respuesta de la Comités 
Comunales de Emergencia se ve superada 
o cuando  las comunidades  encuentren en 
emergencia. 
 
U-Mediante el CCO de  nivel  Municipal 
coordinaran las  operaciones  para la 
asistencia inmediata a la población 
afectada. 
 
v-El CME, mantendrán un seguimiento a las 
acciones  de rehabilitación y reconstrucción 
en zonas afectadas por una emergencia 
para ello la GPR mantendrán informado a 



 

 

dichas instancias  de coordinación. 
 
w-El CME debe de elaborar  y remitir los 
informes de situación a la Unidad Gestión  
de Operaciones,  según el Manual de 
Procedimiento donde se contemplen la 
acciones  de coordinación que se 
desarrollan por parte de estos. 
 
y-Los CME deben de informar al CCE las 
acciones de coordinación que se 
desarrollan en la atención de emergencia. 
 
Cuáles son los pasos de una conformación 
de un comité: 
1-Conformación 
2-Se visitan 
3-Capacitaciones 
4-Plan comunal de emergencia. 
 

PUNTO DOS: FUNCIONES  DE LOS 
COMITES COMUNALES 

 
Art 14 FUNCIONES DE LOS COMITES 
COMUNALES DE EMERGENCIA. 
b-Los CCE elaboran sus propios planes de 
trabajo, los cuales deben estar avalados por 
el CME según el formato oficial de la CNE. 
Ellos son más de coordinación  que de 
estar reuniendo, es más de coordinación. 
 
c-Elaborar  el Plan de Emergencia 
comunitario segun el plan de trabajo 
establecido en el CCE,  el cual debe estar 
avalado por el CME,  según  el formato 
oficial  de la CNE. 
 
d-Designar  una sede  para el 
funcionamiento del Puesto  de Mando (PM). 



 

 

 
e-Apoyar  la gestión que realiza  el CME en 
l atención de emergencia con cobertura 
comunal o bajo alerta emitido por la 
Comisión Nacional de Prevención de 
Riesgo y atención de Emergencias.  
 
f-Promover  actividades  de capacitación 
divulgación e información sobre amenazas 
y vulnerabilidad, preparativos  y respuesta 
dirigido a la población de su zona de 
cobertura, tendentes a una respuesta 
oportuna y eficaz en situación de 
emergencia. 
 
Voy a enviarles el plan de emergencia 
vigente y este reglamento para que lo lean. 
 
Se refiere al OFICIO UGO-OF-0263-2024. 
NOMBRAR  DOS CORDINADORES DE 
LAS MESAS DE TRABAJO OPERATIVO 
PARA LA ASISTENCIA AL TALLER DE 
SOCIALIZACION Y ENTREGA DE 
RESULTADOS DE NOVIEMBRE DEL 2024 
EN LA UNA DE NICOYA GUANACASTE 
 
Es para el 5 de noviembre, hay cuatro 
espacios, uno para el coordinador, Juan o 
Isla, el gestor de información que es doña 
Kattya y dos coordinadores de mesa 
operativa. Que se trabaja sectorialmente.  
Quedaría pendiente. 
………………………………………………… 
 
Tema 4…. ASUNTOS VARIOS  
Se indica que se debe de trabajar en el 
plan de emergencia. Oficial de enlace 
queda en mandar uno como ejemplo. 
El Oficial de Enlace va a enviar este 



 

 

reglamento para que se lea. 
Se discuten sobre qué tema podría ser el 
simulacro, el oficial de enlace recomienda 
que sea algo que se de en la zona, puede 
ser  tsunami, terremoto, inundaciones ya 
están más que sabidos que hacer. No se 
ponen de acuerdo.  
Con el tema del lugar quedaría pendiente 
para analizar la próxima sesión. 
Con el tema del taller para el cinco de 
noviembre en Nicoya queda pendiente para 
retomar, se les pide que analicen quienes 
pueden ir.  
 
 
………………………………………………… 
 
Tema 5…ACUERDOS  
 
ACUERDO No. 1 Queda pendiente la 
designación de  los coordinadores   de la 
mesas de Trabajo Operativo, para la 
asistencia al Taller el dia 5 de noviembre 
del 2024. ACUERDO APROBADO. 
  
ACUERDO No. 2 Queda pendiente el lugar 
donde se va a realizar el simulacro del año 
2025. ACUERDO APROBADO. 
  
CIERRE DE REUNION 
 
 

 

 
 
 
 



 

 

 

Nombre y apellidos de los participantes 
 

Institución 

  

Guido Mora Vargas  CNE 

Kattya Montero Arce Secretaria a.i 

Miguel Angel Chavarría  MEP CTP Jicaral  

Efraín Fernandez Agüero Comunidad 

Roy Acuña Gonzalez  CCSS 

Yaslin Obando IMAS 

Johan Valverde   Bomberos 

Lidieth Salazar Cruz Roja Costarricense 

David Camacho Brenes Ingeniero Municipal  

Dunia Morales Ramos  CMDL 

Carlos Chaves Quiros INDER 

German Mena Ministerio de Salud 

María Dayana Villalobos UNED 

Pedro Rojas Chaves SINAC 

Yaxira Moraga   Asistente CMD Lepanto  

Luz Berrocal  Flores  CCO de Lepanto  

Osmin Morera UNAPEN 
 
 

Elaborada por: 
 
 

Kattya Montero Arce 
Secretaria del CME a.i 


